PlanChexX.Net

Drucken von Verfahren und Dokumenten
PlanChexx Schnellanleitung

Vor dem Start

Das Drucken innerhalb PlanChexx bedeutet, dass das Verfahren oder Dokument in ein PDF
umgewandelt wird. Die PDF Dokumente kdnnen mit einem PDF Viewer gespeichert und getffnet
werden.

Hinweis: Die Verfahren kdnnen entweder aus einem Betrieb oder einer Bibliothek gedruckt werden;
obwohl die Verfahren in ihrer Funktionalitat ahnlich sind, erfolgt der Zugang aus verschiedenen
Menis. Die Verfahren aus einem Betrieb, werden aus dem Verfahrensment gedruckt und die
Verfahren aus einer Bibliothek aus dem Bibliothekenmend.

Drucken von Betriebsverfahren - Arbeitsablauf

Hinweis: Sollten Sie

Wabhlen Sie den den gewiinschten
Wiéhlen Sie den Klient und den Kunden oder Betrieb
Druckmanager aus — Betrieb aus dem —> nicht sehen, setzen
dem Sie drucken Sie sich mit Ihrem
Verfahrensmenu mochten Administrator in
Verbindung
Verwenden Sie den Legen Sie den Plan
Verwenden Sie den Sprachfilter, um Klicken Sie auf das fur den Druck fest,
Bereich und Objekt — den Master oder die — Késtchen Anzeigen, - indem Sie die Links
Filter, um die Ubersetzten um die verfugbaren Nachoben und
Auswahl zu Verfahren Verfahren zu sehen Nachunten
konkretisieren auszuwahlen verwenden

v

Aus der Sicht

Anklicken Auswahl Klicken Sie auf Dokument erstellen, Klicken Sie auf
der Plane. Bei —> Dokument —> wihlen Sie die Erstellen
keiner Markierung Gz Dokumente, die erstellt
werden alle Plane werden sollen.
gedruckt.

v

Nachdem das Speichern oder
Dokument erstellt —> Drucken Sie das
worden ist, klicken Dokument, indem
sie auf den blauen Sie den PDF Viewer
Link zur Vorschau verwenden

!

Hinweis: Sollten
Sie das erstellte
Dokument nicht

sehen kénnen,

mussen Sie ein
PDF Viewer
installieren
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Drucken von Verfahren

Um ein Verfahren zu drucken, wéahlen Sie die Verfahren aus dem Hauptmeni und klicken Sie auf
den Druckmanager. Wahlen Sie den Kunden und Betrieb aus dem Sie drucken mdchten.

Um lhre Auswahl zu selektieren, kdnnen Sie die Filter Bereich, Objekt, Autor, Typ und Version
nutzen.

Hinweis: Wenn Sie alle Verfahren innerhalb eines Betriebes als ein Dokument drucken méchten,
wahlen Sie keine individuelle Bereiche oder Objekte aus den Drop Down Meniis.

PlanChexX.Net ECOLAB
Administration Procedures Libraries Information User : Wayne Ducker
. )
Print Maintenance
Print Client : Facility Area :
Procedures ] Beech Foods ] Beech Foods - Saltash | Al |
Item Author : Type § Version §
All | All ~ Approved Procedure [»
N . B B nguage Display
By Default Create Document Will Print Everything In The List Below English - 0
Select Procedure Ref Frequency Plant Item Version Status

Der Sprachfilter ist automatisch in der Mastersprache fur den Betrieb eingestellt Wenn Sie Ubersetzte
Versionen drucken méchten, wéahlen Sie die gewiinschte Sprache aus dem Drop Down Mendi.

Klicken Sie auf das Kastchen Anzeigen, um die verfligbaren Verfahren zu sehen. Die Verfahren
werden in der folgenden Tabelle angezeigt.

Print Maintenance Save Print Order IErEate Document
| S
Print Client Facility Area
Procedures v | Beech Foods ~ | Beech Foods - Saltash v | All -
Item Author Type Version
Al [] |aw [w| | Approved Procedurs [l
5 x 5 = Language ) Display
By Default Create Document Will Print Everything In The List Below English =
fSelect Procedure Ref Frequency Plant ltem Version Status _A
O BHL - edit DAILY Lights Version 3 Approved
Move Up Move Down
m} Manual 122 Daily Bowl Chopper Version 6 Approved
Move Up Mave Down
[} 00067 Daily Ceilings Version 3 Approved
Move Up Mave Down
- J

Die Reihenfolge der Verfahren, kann mittels der Links Nachoben und Nachunten, unterhalb der
Verfahrensreferenz benannt werden. Nachdem Sie die gewinschte Reihenfolge erstellt haben,
kénnen Sie diese durch klicken auf Druckauftrag speichern. Wenn Sie zum Druckmanager
zurtickgehen und Sie die gleichen Filter auswahlen, wird der gespeicherte Druck angezeigt

Hinweis: Wollen Sie alle angezeigten Verfahren in einer Datei erstellen, wahlen Sie nicht die Option
Auswahl. Das Kontrollkastchen Auswahl erlaubt lhnen zwischen Verfahren zu wahlen, die erstellt
werden sollen, falls nicht alle erforderlich sind.
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Zur Erstellung des Dokuments, klicken Sie auf Dokument erstellen.

PlanChexX.Net ECOLAB

Information User : Wayne Ducker

Administration Procedures Libraries

Print Maintenance [ §reate Document |
Print Client i Facility i Area
Procedures [ v' Beech Foods | v] Beech Foods - Saltash [ v! All | v}
Item Author Type Version
Al [v] [au || | Approved Pracedure [l
. . . . Language Display
By Default Create Document Will Print Everything In The List Below English [ - o
Select Procedure Ref Frequency Plant ltem Version Status

In der Ansicht Dokument erstellen, wahlen Sie die Dokumente, die Sie erstellen méchten, durch
Klicken auf die entsprechenden Felder. Das Deckblatt, Verfahren, Produktsymbol- und Checkblatt
werden als ein Dokument erstellt. Die Datenblatter und Anhange werden als separate Dokumente

erstellt.

Document Creation | Create | [l Close
| U

Cover Sheet : []
Procedures

Product Symbol Sheet : [

Check Sheets [E]

Data Sheets - []
Attachments : [] *

(*This document will require a separate download.)

Nach Auswahl der Dokumente, Klicken Sie auf den Button Erstellen um die PDF Datei zu
generieren.

Hinweis: Dies kann je nach GréRe der Datei und Geschwindigkeit lhrer Internetverbindung einige
Sekunden dauern.

Document Creation
Cover Sheet
N
Procedures -
Product Symbaol Sheet T’, o
ZrN

Check Sheets
Data Shests . Please wait while your
documents are created...

Attachments =

(*This docurent will require a separate download )

Ein kreisendes Signal erscheint wahrend des Erstellungsprozesses.
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Wenn die Dokumente erstellt sind, werden blaue Links

innerhalb des Bildschirms der

Dokumentenerstellung angezeigt. Durch Klicken auf diese Links, wird das PDF Dokument gedffnet.
Innerhalb der PDF Ansicht, kbnnen Sie das Dokument drucken oder in lhrem lokalen Laufwerk

speichern.

Document Creation Create

J |

Close

Cosnonce! Created Documents:

O
Procedures Aftachments
Product Symbol Sheet - []
Check Sheets
. *

Data Sheets
Attachments *

(*This document will require a separate download.)

Beispiel PDF Verfahren
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