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Drucken von Verfahren und Dokumenten 
PlanChexx Schnellanleitung 
 
Vor dem Start 
 
Das Drucken innerhalb PlanChexx bedeutet, dass das Verfahren oder Dokument in ein PDF 
umgewandelt wird. Die PDF Dokumente können mit einem PDF Viewer gespeichert und geöffnet 
werden.  
 
Hinweis:  Die Verfahren können entweder aus einem Betrieb oder einer Bibliothek gedruckt werden; 
obwohl die Verfahren in ihrer Funktionalität ähnlich sind, erfolgt der Zugang aus verschiedenen 
Menüs. Die Verfahren aus einem Betrieb, werden aus dem Verfahrensmenü gedruckt und die 
Verfahren aus einer Bibliothek aus dem Bibliothekenmenü. 
 
Drucken von Betriebsverfahren - Arbeitsablauf  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wählen Sie den  
Druckmanager aus 

dem 
Verfahrensmenü 

Legen Sie den Plan 
für den Druck fest, 
indem Sie die Links 

Nachoben und 
Nachunten 
verwenden 

Hinweis: Sollten Sie 
den gewünschten 
Kunden oder Betrieb 
nicht sehen, setzen 
Sie sich mit Ihrem 
Administrator in 
Verbindung

Verwenden Sie den 
Bereich und Objekt 

Filter, um die 
Auswahl zu 

konkretisieren 

Verwenden Sie den 
Sprachfilter, um 

den Master oder die 
übersetzten 
Verfahren 

auszuwählen  

Klicken Sie auf das 
Kästchen Anzeigen, 
um die verfügbaren 
Verfahren zu sehen  

Anklicken Auswahl 
der Pläne. Bei 

keiner Markierung  
werden alle Pläne 

gedruckt. 

Klicken Sie auf 
Dokument 
erzeugen 

Aus der Sicht 
Dokument erstellen, 

wählen Sie die 
Dokumente, die erstellt 

werden sollen. 

Klicken Sie auf 
Erstellen 

Nachdem das 
Dokument erstellt 

worden ist, klicken 
sie auf den blauen 
Link zur Vorschau 

Wählen Sie den 
Klient und den 

Betrieb aus dem 
Sie drucken 

möchten 

Speichern oder
Drucken Sie das 
Dokument, indem 

Sie den PDF Viewer 
verwenden 

Hinweis: Sollten 
Sie das erstellte 
Dokument nicht 
sehen können, 
müssen Sie ein 

PDF Viewer 
installieren 
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Drucken von Verfahren 
 
Um ein Verfahren zu drucken, wählen Sie die Verfahren aus dem Hauptmenü und klicken Sie auf 
den Druckmanager.  Wählen Sie den Kunden und Betrieb aus dem Sie drucken möchten.   
 
Um Ihre Auswahl zu selektieren, können Sie die Filter Bereich, Objekt, Autor, Typ und Version 
nutzen.   
 
Hinweis:  Wenn Sie alle Verfahren innerhalb eines Betriebes als ein Dokument drucken möchten, 
wählen Sie keine individuelle Bereiche oder Objekte aus den Drop Down Menüs.   
 
 

 
 
 
Der Sprachfilter ist automatisch in der Mastersprache für den Betrieb eingestellt  Wenn Sie übersetzte 
Versionen drucken möchten, wählen Sie die gewünschte Sprache aus dem Drop Down Menü. 
 
Klicken Sie auf das Kästchen Anzeigen, um die verfügbaren Verfahren zu sehen.  Die Verfahren 
werden in der folgenden Tabelle angezeigt.   
 
 

 
 
 
Die Reihenfolge der Verfahren, kann mittels der Links Nachoben und Nachunten, unterhalb der 
Verfahrensreferenz benannt werden. Nachdem Sie die gewünschte Reihenfolge erstellt haben, 
können Sie diese durch klicken auf Druckauftrag speichern.  Wenn Sie zum Druckmanager 
zurückgehen und Sie die gleichen Filter auswählen, wird der gespeicherte Druck angezeigt 
 
Hinweis: Wollen Sie alle angezeigten Verfahren in einer Datei erstellen, wählen Sie nicht die Option 
Auswahl. Das Kontrollkästchen Auswahl erlaubt Ihnen zwischen Verfahren zu wählen, die erstellt 
werden sollen, falls nicht alle erforderlich sind.   
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Zur Erstellung des Dokuments, klicken Sie auf Dokument erstellen. 
 
 

 
 
 
In der Ansicht Dokument erstellen, wählen Sie die Dokumente, die Sie erstellen möchten, durch 
Klicken auf die entsprechenden Felder. Das Deckblatt, Verfahren, Produktsymbol- und Checkblatt 
werden als ein Dokument erstellt. Die Datenblätter und Anhänge werden als separate Dokumente 
erstellt. 
 
 

 
 
 
Nach Auswahl der Dokumente, Klicken Sie auf den Button Erstellen um die PDF Datei zu 
generieren.   
 
Hinweis:  Dies kann je nach Größe der Datei und Geschwindigkeit Ihrer Internetverbindung einige 
Sekunden dauern. 
 
 

 
 
 
Ein kreisendes Signal erscheint während des Erstellungsprozesses. 
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Wenn die Dokumente erstellt sind, werden blaue Links innerhalb des Bildschirms der 
Dokumentenerstellung angezeigt. Durch Klicken auf diese Links, wird das PDF Dokument geöffnet. 
Innerhalb der PDF Ansicht, können Sie das Dokument drucken oder in Ihrem lokalen Laufwerk 
speichern. 
 
 

 
 
 
Beispiel PDF Verfahren 
 
 

 
 
 


